湖南大众传媒职业技术学院
新媒体信息审核及发布流程管理办法

为了进一步推进媒体融合，确保新媒体舆论导向，增强新媒体影响力，规范新媒体稿件的审核及发布流程，特制定本办法。
一、原创稿件发稿流程
1. 原创稿件界定
（1）在学校宣传统战部登记的大学生记者团记者自采稿件，并发布在学校官方媒体；
（2）学校宣传统战部所辖融媒体中心采编人员经过二次编辑的整合稿、制图、微视觉、H5等，并发布在学校官方媒体；
（3）各二级单位宣传人员或学生记者采编的稿件，发布在各二级单位新媒体账号。
2.原创稿件审稿及发布的原则与流程
（1）原创稿件需经多级审核后，完成新闻三审制的规范流程方可发布；
（2）审稿流程：
A.大学生记者团自采稿件：记者采写稿件→值班编委或采编部门主任审稿并分发→融媒体中心值班老师审稿→宣传统战部（融媒体中心）负责人签发→相关人员分稿至相应节点；
B.融媒体中心编辑自采和二次编辑稿件：编辑自采和二次编辑稿件→融媒体中心值班老师审稿→宣传统战部（融媒体中心）负责人签发→相关人员分稿至相应节点；
C.二级单位自采稿件：本部门相关人员撰写稿件并初审→部门专职宣传员二审→本部门负责人三审并签发→本部门专职宣传员分稿至相应节点。
二、转载稿件发稿流程
1. 转载稿件界定
转载稿件指学校官网已见报稿件，或其它权威媒体的已见报、见网稿件（消息来源为正规的官方新媒体平台）。转载稿件必须清楚地标明来源；编辑制作的标题与原标题不一致的，必须清楚地标明原标题。
2.转载稿件审稿及发布的原则与流程
编辑组织稿件→官网或融媒体中心值班老师审稿→宣传统战部（融媒体中心）负责人签发→相关人员分稿至相应节点。
[bookmark: _GoBack]三、学校二级单位提供的稿件发稿流程
1. 学校二级单位提供的稿件是指学校各内设机构提供的稿件；
2. 学校二级单位提供的稿件审稿及发布流程
（1）学校二级部门指定的专职新闻宣传员负责初审后，由学校二级单位主要负责同志一审；
（2）学校二级单位填写相关发稿单，并打印纸质文档，由本部门宣传员和主要负责人签名、盖章，提交给宣传统战部宣传科；
（3）宣传统战部宣传科负责人二审，负责宣传工作的副部长三审，并按流程签发；并由相关人员分稿至相应节点。
（4）完成新闻三审制的规范流程方可发布。
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